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“Education Management System (EMS)” এডমিন প্যাননল ব্যবহার মবমি 

আপনার কমিউটানরর ব্রাউজার (গুগল ক্রাি, িমজলা ফায়ারফক্স, অনপরা, িাইনরাসফট এজ ইত্যামি) এর িাধ্যনি EMS 

ক্পাট টানল ( https://ems.sonalibank.com.bd:9090/ ) প্রনবশ করুন। মননের ছমব অনুযায়ী ক্পজটি ক্িখনত্ পানবন। 

 

 

ইউজারননি এবং পাসওয়াড ট মিনয় লগইন করনল মননের ক্পজটি ক্িখনত্ পানবন। 

 

 

https://ems.sonalibank.com.bd:9090/
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বাি পানশর সাইড ক্িনু ক্েনক Academic Settings এ মিক করুন। 

 

Academic Settings 

িানপ িানপ Academic Session, Academic Year, Class, Shift, Section, Group etc.  

ক্সটআপ করুন। 

 

Academic Session: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। আপমন Active ক্েকবনক্স টিক মিনয় সংরক্ষণ করনল ক্সটি মসনেনির অন্যান্য জায়গায় এনেইনলবল োকনব। 

 

 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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আপনার মসনলক্ট করা ত্থ্যগুনলা মিননর উপনরর অংনশ প্রিমশ টত্ হনব এবং প্রনয়াজনীয় ত্থ্য আপনডট কনর Save বাটনন মিক 

করুন। 

 

Academic Year: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Class Name: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

Shift: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Section: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

 

Subject Or Group: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 



Sonali Education Management System 
Developed By: IT Division (Business IT), Sonali Bank Limited, Dhaka 

 

 

Sub Or Group Assign: 

ক্য িানসর জন্য গ্রুপ প্রনযাজয ক্সই িানসর জন্য প্রনয়াজনীয় গ্রুপ মসনলক্ট কনর Save বাটনন মিক করুন। 

ক্কান িানসর একামিক গ্রুপ োকনল একামিকবার ত্থ্য ক্সইে করনবন। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Student Category: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

 

Student 

Registration: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব। 

[মবিঃদ্রিঃ ক্িাবাইল নাম্বার ১১ মডমজনটর এবং এন আই মড ১০/১৩/১৭ মডমজনটর এবং মবআরমস ১৭ মডমজনটর হনত্ হনব] 
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Edit Student Info: 

ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

Upload Excel: 

বাল্ক স্টুনডন্ট এর ত্থ্য মসনেনি এমি করার জন্য এনক্সল ফাইল আপনলাড করুন। 
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এনক্সল ফাইল এর একটি নমুনা ডাউননলাড করার জন্য Download Sample Excel মিক করনল মননের এনক্সল ফাইলটি 

ডাউননলাড হনব। 

[মবিঃদ্রিঃ  

১। ক্িাবাইল নাম্বার ১১ মডমজনটর এবং এন আই মড ১০/১৩/১৭ মডমজনটর এবং মবআরমস ১৭ মডমজনটর এবং জন্ম ত্ামরখ অবশ্যই 

dd/mm/yyyy ফরিানটর হনত্ হনব 

২। এনক্সল ফাইনল অনাকাংমক্ষত্ ফরম্যাটিং এড়াননার জন্য কলানির ডাটা টাইপ Text করনত্ হনব  ] 

 

 

Admin Setting 

Institute: 

ক্কান ইনমেউট আপনডট করার প্রনয়াজন হনল ত্থ্য িমডফাই কনর Save বাটনন মিক করনবন। 

োশ টন টাইপ মসনলক্ট আনছ মকনা ক্েক কনর মননবন। মসনেি ক্েনক ৩টি োশ টন ক্িখানব। আপনার স্কুল/কনলনজর োশ টন অনুযায়ী 

প্রনয়াজনীয় োশ টন মসনলক্ট করনত্ হনব। 
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Designation: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

 

Role: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Fees Collection 

Fee Head: 

আপনার মশক্ষা প্রমত্ষ্ঠাননর সব মফ ক্হডগুনলা এমি করুন। 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

 

Fee Sub Head: 

আপনার মশক্ষা প্রমত্ষ্ঠাননর সব সাব মফ ক্হডগুনলা এমি করুন। 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Fee Mapping: 

মফ ক্হড এর সানে মফ সাবনহড গুনলা ম্যামপং করুন। 

এখানন একসানে িামিপল মফ সাবনহড মসনলক্ট করনত্ পারনবন। 

ক্কান ম্যামপং মডমলট করনত্ োইনল মডমলট আইকনন মিক করুন।  

 

 

 

Fee Amount: 

আবশ্যকীয় (*) ত্থ্যগুনলা মসনলক্ট কনর Load বাটনন মিক করুন। 
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মননের মিননর িনত্া ডাটা ক্িখানব। মফ এিাউন্ট এবং ফাইন এিাউন্ট কনমফগার কনর Save বাটনন মিক করুন। 

 

Fee Head Remission: 

আবশ্যকীয় (*) ত্থ্যগুনলা মসনলক্ট কনর Search বাটনন মিক করুন। 

 

মননের িীননর বাি পানশ মশক্ষােীনির ক্িখানব এবং ক্কান মশক্ষােীর ক্কান মফ িওকুফ ক্সট করা োকনল ডান পানশ ক্সই ত্থ্যগুনলা 

ক্িখানব। ক্কান মশক্ষােীর মফ িওকুফ করনত্ োইনল ক্সই মশক্ষােীর বাি পানশ টিক িাকট কনর Process বাটনন মিক করুন। 

মননের ক্পজটি মডসনে হনব। প্রনয়াজনীয় মফ মসনলক্ট কনর Save বাটনন মিক করুন। 
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ক্কান মশক্ষােীর যমি ভুল কনর ক্কান মফ িওকুফ কনর ক্ফনলন ত্াহনল ডানপানশর মডমলট আইকনন মিক করুন। 

 

 

Fee Sub Head Remission: 

আবশ্যকীয় (*) ত্থ্যগুনলা মসনলক্ট কনর Search বাটনন মিক করুন। 

মননের িীননর বাি পানশ মশক্ষােীনির ক্িখানব এবং ক্কান মশক্ষােীর ক্কান মফ সাব ক্হড িওকুফ ক্সট করা োকনল ডান পানশ ক্সই 

ত্থ্যগুনলা ক্িখানব। 
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ক্কান মশক্ষােীর মফ িওকুফ করনত্ োইনল ক্সই মশক্ষােীর বাি পানশ টিক িাকট কনর Process বাটনন মিক করুন। 

মননের ক্পজটি মডসনে হনব। প্রনয়াজনীয় মফ মসনলক্ট কনর Save বাটনন মিক করুন। 

 

 

Fee Waiver Setup: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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Fee Waiver Assign: 

আবশ্যকীয় (*) ত্থ্যগুনলা মসনলক্ট কনর Search বাটনন মিক করুন। 

মননের িীননর বাি পানশ মশক্ষােীনির ক্িখানব এবং ক্কান মশক্ষােীর ক্কান ওনয়োর ক্সট করা োকনল ডান পানশ ক্সই ত্থ্যগুনলা 

ক্িখানব। 

 

ক্কান মশক্ষােীর ওনয়োর ক্সটাপ করনত্ োইনল প্রনসস বাটনন মিক করুন। মননের িীন মডসনে হনব। 

 

প্রনয়াজনীয় মফ এবং এিাউন্ট মসনলক্ট কনর Save বাটনন মিক করুন। 
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Timeline: 

আবশ্যকীয় (*) ত্থ্যগুনলা মসনলক্ট কনর Search বাটনন মিক করুন। 

 

মননের িীননর বাি পানশ আননসট টাইিলাইন এবং ডানপানশ ইনত্ািনধ্য ক্সটাপকৃত্ টাইিলাইন ক্িখানব। 

প্রনয়াজনীয় মফ এর টাইিলাননর ত্থ্য পূরনপূব টক কনর Save বাটনন মিক করুন। 

 

 

 

 

 



Sonali Education Management System 
Developed By: IT Division (Business IT), Sonali Bank Limited, Dhaka 

 
ক্কান ত্থ্য আপনডট/মডমলট করার প্রনয়াজন হনল লাল কামলনত্ িাকট করা বাটনন মিক করুন। 

 

User Manage 

Staff Registration: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব। 

[মবিঃদ্রিঃ ক্িাবাইল নাম্বার ১১ মডমজনটর এবং এন আই মড ১০/১৩/১৭ মডমজনটর এবং মবআরমস ১৭ মডমজনটর হনত্ হনব] 
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Staff List: 

ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 

 

Upload Excel: 

বাল্ক োফ এর ত্থ্য মসনেনি এমি করার জন্য এনক্সল ফাইল আপনলাড করুন। 

 

এনক্সল ফাইল এর একটি নমুনা ডাউননলাড করার জন্য Download Sample Excel মিক করনল মননের এনক্সল ফাইলটি 

ডাউননলাড হনব। 

[মবিঃদ্রিঃ  

১। ক্িাবাইল নাম্বার ১১ মডমজনটর এবং এন আই মড ১০/১৩/১৭ মডমজনটর এবং জন্ম ত্ামরখ এবং জনয়মনং ত্ামরখ অবশ্যই 

dd/mm/yyyy ফরিানটর হনত্ হনব 

২। এনক্সল ফাইনল অনাকাংমক্ষত্ ফরম্যাটিং এড়াননার জন্য কলানির ডাটা টাইপ Text করনত্ হনব  ] 
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Add User: 

আবশ্যকীয় (*) ইনপুট মফল্ডগুনলা পুরণপূব টক Save বাটনন মিক করনল ত্থ্য মসনেনি সংরক্ষণ হনব এবং মিনন প্রিমশ টত্ মলনে 

ক্সই ত্থ্যটি ক্িখানব। 

ক্কান ত্থ্য এমডট করার প্রনয়াজন হনল মলনের ডান পানশর ক্পমিল আইকনন মিক করুন। 
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“Education Fee Management System (EMS Fees)” ব্যবহার বববি 

আপনার কবিউটাররর ব্রাউজার (গুগল ক্রাম, মবজলা ফায়ারফক্স, অরপরা, মাইররাসফট এজ ইত্যাবি) এর মাধ্যরম EMS Fees 

ক্পাট টারল ( https://ems.sonalibank.com.bd/ ) প্ররবশ করুন। বনরের ছবব অনুযায়ী ক্পজটি ক্িখরত্ পারবন। 

 

 

ইউজাররনম/স্টুরেন্ট আইবে এবং  ইনবিটিউট আইবে/ইইআইএন বিরয় লগইন কররল বনরের ক্পজটি ক্িখরত্ পারবন। 

 

https://ems.sonalibank.com.bd/
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বফ ক্পরমন্ট করার জন্য ক্মনুবার ক্েরক Bill Payment এ বিক করুন। বনরের মত্ বিন প্রিবশ টত্ হরব। 

 

Academic Year বসরলক্ট করর সাে ট বাটরন বিক কররল বফ বলি ক্িখারব। 

 

ক্য সব বফ পবররশাি কররত্ োন বফ বলি ক্েরক ক্স সব বফ এর ক্েকবরক্স টিক মাকট বিক করুন এবং ক্মাবাইল নাম্বার পূরণপূব টক 

Payment বাটরন বিক করুন। 
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Payment বাটনে বিক করার পর বনরনাক্ত ক্পজটি (Sonali Payment Gateway) প্রিবশ টত্ হরব।  

 

 

 

 

 

এই ক্পজ ক্েরক আপবন ক্য ক্কান একটি অপশন ব্যবহার করর বফ পবররশাি 

কররত্ পাররবন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sonali Education Fees Management System 
Developed By: IT Division (Business IT), Sonali Bank Limited, Dhaka 

 
 

আপবন ক্সানালী ব্যাংক বলবমরটরের গ্রাহক হরল একাউন্ট ট্রান্সফার, ই-ওয়ারলট, ক্সানালী ক্েববট কাে ট, ক্সানালী ক্রবেট কাে ট, ক্সানালী 

বপ্র-ক্পইে কাে ট ব্যাবহার করর বফ পবররশাি কররত্ পাররবন। 

এছাড়া ক্য ক্কান ব্যাংরকর ক্েববট কাে ট, ক্রবেট কাে ট, ক্নক্সাস কাে ট, বসটি এরমক্স বিরয় অেবা ক্মাবাইল ব্যাংবকং এর ববকাশ, ররকট, 

নগি, ট্যাপ ব্যবহার কররও বফ পবররশাি কররত্ পাররবন। 
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এখারন উিাহরণ বহরসরব ক্সানালী ব্যাংক বলবমরটরের Account Transfer ক্মােটি ক্িখারনা হরলাোঃ 

আপনার ক্সানালী ব্যাংক বলবমরটরের একাউন্ট নম্বর, নাম এবং একাউরন্টর সারে সংযুক্ত ক্মাবাইল নম্বর প্রিান করর Next বাটরন 

বিক করুন (প্রেম চিত্র) । 

আপনার ক্মাবাইল নম্বরর SMS এর মাধ্যরম ৬ বেবজরটর একটি OTP (One Time password) ক্প্রবরত্ হরব, যা 

বনরের বেরে OTP বফরে প্রিান করর Submit Confirmation বাটরন বিক কররল সফলভারব বফ পবররশাি হরব 

(বিত্ীয় চিত্র) । 
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বফ সফলভারব পবররশাি হরল একটা ভাউোর ক্িয়া হরব যা আপবন বপ্রন্ট করর ভববষ্যরত্র জন্য সংরক্ষন করর রাখরত্ পাররবন। 

ভাউোরর একটি ৯ বেবজরটর ট্রানরজকশন আইবে আরছ(বনরের বেরে লাল মাকট করা) যা মরন রাখরবন। এছাড়া বফ প্রিানকারীর 

ক্মাবাইরল একটি SMS ক্প্রবরত্ হরব। 

 

 

Payment History: 

আরগর ক্পরমন্ট বহরিাবর ক্িখার জন্য Payment history ক্মনুরত্ বিক করুন। 

 

 

 

 



Sonali Education Fees Management System 
Developed By: IT Division (Business IT), Sonali Bank Limited, Dhaka 

 
 

Academic Year বসরলক্ট করর সাে ট বাটরন বিক কররল history ক্িখারব। 

 

Help: 

ক্য ক্কান প্ররয়াজরন ক্হল্প ক্মনুযর সহায়ত্া বনন। 
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